桂林理工大学高职学院

2014年寒假安全稳定工作方案

寒假将至，为确保寒假期间校园安全稳定，让师生度过平安愉快的假期。根据上级有关文件精神，结合我院实际，特制定如下工作方案：

一、指导思想

以科学发展观为指导，深入贯彻党的十八大及三中全会精神，各部门明确责任，分工协作，确保校园安全稳定。

二、工作目标 

通过人防、物防、技防三位一体，各部门分工协作、精心组织、周密部署，做好各项安全稳定工作，确保寒假期间校园安全稳定。

    三、工作原则 

    坚持“预防为主，安全第一，全员参与，齐抓共管”的原则。  

    四、主要任务及分工
主要工作任务见下表：
	工作事项
	具体工作内容
	完成时间
	负责部门
	负责人

	学生安全教育及学生宿舍管理


	1、做好学生的思想的排查、掌控工作。

2、在1月18日之前以班级为单位组织召开班会，会议主要内容包括：交通安全、食品卫生、防火、防盗、防骗等安全常识教育。

3、在学生放假之前对学生公寓进行安全大检查，检查无误后贴上封条。
4、负责做好假期应急值班安排。


	1月18日前
	学工部
	唐承泽

	教师人身及财产安全教育
	做好教师放假前的思想排查、掌控工作；

2、在放假之前组织召开一次安全会议，（会议内容包括：交通安全、食品卫生、防火、防盗、防骗等），使广大教职工过一个平安、祥和的假期。

3、假期期间各单位组织师生员工集体活动（不管是在校外还是外出），要注意落实安全防范措施并向上级部门报告备案。

4、各单位在放假前（1月18日前）要对本单位进行一次安全检查，彻底消除安全隐患；在重要部位和不使用的教室、实验室、办公场所切断电源盒、关闭水龙头，并贴上封条（封条自行到保卫部领取）；有剧毒和易制毒化学品的单位要按要求妥善保管好化学药品，避免出现意外。

5、放假期间，各部门要督促教职员工教育好家属在假期遵守国家法律、法规和学院的规章制度，配合保卫部门做好各项安全防范工作。
	1月18日前
	各单位、各部门
	各单位、各部门负责人

	后勤安全
	1、做好水电安全大检查工作；

2、做好校内正常水电供给；

3、做好食堂的水、电、防盗等工作；

4、负责做好假期应急值班安排；

5、做好食品安全工作；

6、做好学生宿舍假期管理工作；
	1月18日前
	后勤部
	吴超强

	教学楼和实验（实训）室安全
	1、对所有教室、实验（实训）室进行一次全面安全大检查，发现问题及时处理，检查无误后贴上封条。
2、做好各个教学楼、实训基地的假期管理工作。
	1月18日前
	 教务部
	刘  平

	网络及机房安全
	1、对多媒体教室及机房进行安全大检查，发现问题及时处理；

2、落实多媒体教室及机房假期的安全防范措施落实。

3、确保网络畅通；

4、做好信息监控，严防不良信息在校园网上传布。
	1月18日前
	现教中心
	樊  梦

	交通安全
	用车安全大检查，确保用车安全（轮胎、刹车片、发动机等车辆保养工作）
	寒假期间
	办公室
	张  赤

	财务安全
	1、严格落实财务制度，确保财务安全。

2、做好防盗工作，保证现金及凭证安全。
	1月18日前
	财务部
	陈建宁

	资产安全
	确保学院公共资产的安全。
做好假期院内商铺的管理工作。
	1月18日前
	资产管理部
	何  荣

	图书安全
	进行全面安全大检查，发现问题及时处理；
2、做好“五防”工作，确保图书安全。
	1月18日前
	图书馆
	黄昭彦

	体育馆安全
	进行全面检查，断电，断水，锁好门窗。

做好假期体育馆内的管理工作。
	1月18日前
	基础部
	张  兵

	校园安保

工作
	牵头进行安全大检查，对发现的问题及时督促解决。
假前做好学校的安全防范措施。
加强假期的安保工作。
密切与指挥部沟通，加强民工管理。
5、1月18日牵头组织相关部门检查工作落实情况，并将检查结果形成书面文件向院领导汇报。
	1月20日-

2月20日
	保卫部
	陈发杰


    五、工作措施及要求

   （一）统一思想，提高认识，加强领导，确保寒假校园安全稳定。

   （二）各单位、部门要按照上述工作任务认真的进行全面的安全大检查，坚决消除安全隐患，做好寒假期间的安全防范，确保万无一失。

   （三）根据学院的要求安排好寒假的值班人员，并按值班要求做好工作。

   （四）落实安全管理工作责任追究制度，实行倒查追究责任，对不履行职责，失职、渎职的，要依法、依纪严肃追究相关责任人的责任。

   （五）各单位、各部门要保持信息畅通，一旦出现突发事件要及时通报院办和保卫工作部。院办联系电话：5075558（空港）、2204399（安吉），保卫工作部联系电话：5075999（空港）、2204373（安吉）。

                                             保卫工作部                            

                                         二〇一四年一月十日
