桂林理工大学高等职业技术学院
2014年春季安全活动月消防灭火演练预案
（2014年4月28日）
一、指导思想
为进一步落实《消防法》和《高等学校消防安全管理规定》,加强我院消防安全工作，预防和减少火灾事故，确保我院广大师生员工的人身及财产安全，提高全体师生的消防安全意识及对发生火灾等突发事件的应变能力，掌握灭火器的使用方法，经研究，定于2014年4月28日举行消防灭火演练活动。
  二、工作目标
通过此次活动，让广大师生深入地了解消防安全常识，切实树立起消防意识，真正掌握好消防安全知识，并具备自救互救的能力，提高抗击突发事件的应变能力，学会正确使用灭火器的方法。
三、参加演练人员
空港校区师生代表(约400人)，图书馆、饭堂、物业公司工作人员代表（约100人），共500人。
四、时间、地点
（一）时间：2014年4月28日（星期一）下午
（二）地点：足球场
五、活动内容
（一）消防安全知识讲座
（二）消防技能演示
（三）灭火器的使用
六、各部门分工情况
	时 间
	工作事项
	负责部门
	负责人
	具体工作内容

	4月25日
	在校园网上进行通知
	院  办
	方  雷
	保卫部将演练计划发给院办进行通知。

	4月25日前
	联系县消防大队
	保卫部
	陈发杰
	保卫部将演练计划发给消防大队，沟通演练内容。

	4月28日前
	消防演练前各系部演练培训、准备工作
	学工部、
保卫部
	韦宁照
陈发杰
	将演练程序、注意事项及各系演练具体时间告知各系部，并组织好参加演练师生做好演练培训等前期工作。

	4月28日
14:30前
	做好相应设备的

准备工作
	保卫部
	陈发杰
	将设备运送到位。

	4月28日
14:30前
	演练期间医疗保障
	后勤部
	吴超强
	组织校医进行演练时的医疗保障。

	4月28日
14:30前
	演练期间用车保障
	院  办
	张  赤
	做好演练时的用车保障。

	4月28日
15:00
	足球场
消防安全知识讲解
	保卫部
	陈发杰
	保卫部组织消防大队唐磊指导员给师生讲解消防安全知识及使用灭火器时的注意事项等内容。

	4月28日
14:30-17:30

	协助保卫部做好参加灭火演练的各系部教职员工和学生代表的组织工作
	电气系
机械系
计算机系
冶金系
经管系
土木系
	甘锦琛
张斯亮
吴晓阳
房 勋
黄薇薇
黄文学
	协助保卫部做好消防灭火演练的上课、演练学生的进场、退场工作。

	4月28日    14:30-17:30

	灭火器讲解区

组织工作
	保卫部
	邹志友
	具体负责灭火器讲解区进场、退场等组织工作。

	4月28日    14:30-17:30

	灭火器演练区组织工作
	保卫部
	杜  建罗华安
	具体负责灭火器演练区进场、退场、演练等组织工作。

	4月28日  14:30-17:30
	全程录像
	现教中心
	樊 梦
	具体负责演练全程录像

	4月28日之前
	在校园网发布新闻报道
	院办、团委
	张  赤张  凯
	将演练情况在校园网报道。

	4月28日 14:30-17:30
	此次演练工作总负责
	保卫部
	陈发杰
	组织、协调


备注：根据上述分工，现将参加演练人员分组，详情如下：
灭火组：县消防大队消防员、物业公司2名保安。
后勤保障组：吴超强负责组织校医进行演练时的医疗保障；张赤负责做好进行演练时发生意外时的用车保障工作；保卫工作部负责提供演练所需的物品。 
安全保卫组：陈发杰带领保卫工作部工作人员，负责对工作的安全保障及配合有关部门进行警戒保卫工作。
宣传组：院办张赤和团委张凯负责新闻报道和演练影像采集。
七、使用灭火器灭火演练流程（14：30～16:30）
（一）2014年4月28日15：00各系学工老师按原定顺序将所属系部学生代表（约400人）带到足球场指定地点；灭火器灭火演习分为讲解区和演练区两部分。
（二）由消防大队教官进行讲解、表演（1组教工组、其余按系部分组进行上课，2组经管系、3组计算机系、4组冶金系、5组土木系、6组电气系、7组机械系。）——讲解区
（三）在演练区按系（部）组织学生代表（演习时顺序与上课的顺序相同，上课结束后，立即进行灭火器演习）分时段用灭火器灭火进行灭火灾演练。——演练区
（四）灭火器灭火演练流程完毕。
（五）消防演练圆满结束，请同学们以热烈的掌声感谢扶绥县消防大队的大力支持。
（六）收尾工作：
1、吴超强负责组织校医将医疗保障物品带回。

2、张赤负责将演练保障用车带回。

3、保卫工作部负责将使用的灭火器和消防用品带回。

4、韦宁照负责组织参加演练的学生干部的带离工作。

5、陈发杰负责对演练现场器械进行清理回收工作。
八、要求
（一）各系师生代表由各系负责人带到指定地点。
（二）消防演练过程和结束前，参加演练的学生不得擅自离开演练现场，等待命令。
（三）在演练进行中，参加演练的学生必须做到“令行禁止”，不得大声喧哗、打闹、嬉笑，妨碍消防演练的正常开展。
（四）演习开始前，保卫工作部应将演习区域周围道路封锁，严禁无关车辆通行及停放。
（五）其他安全注意事项由现场总负责临时讲解。
                                        保卫工作部
                                   2014年4月25日
