
桂林理工大学南宁分校教学设备及家具申购表

填表日期：2018年  月   日
	申购部门（盖章）： 
	经办人： 
	联系电话：

	申购内容
	设备或家具名称
	参考型号、规格
	数量
	参考单价
（元）
	金额

（元）
	存放
位置

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	合计
	
	
	
	
	
	

	申购理由
	

	①申购部门意见
	负责人签名：

日期：
	②分管（联系）领导意见
	

	
	
	
	签名：

日期：
	

	③资产管理部意见
	管理员签名：

日期：
	④分管资产领导意见
	

	
	负责人签名：

日期：
	
	

	
	
	
	签名：

日期：
	

	说明：
1．此表为预算内教学设备及家具申购审批表，非预算内的申购请另立项审批。
2．各审查单位应在2个工作日内完成审查签字。
3．资产管理部就申购部门的申购内容是否与预算相符、是否与配置制度相符、原有配置使用情况等进行审查并提出意见。
4．审查部门的审核意见应明确、具体，禁止使用“原则同意”、“拟同意”、“基本可行”等模糊性语言或只签名字。
5．申购内容较多或有特殊要求的可附表说明；如申购家具为非标准件，应附家具示图，并注明尺寸、材料及要求等。
6．本表作为长期档案随采购文档保存，要求用蓝墨水笔或碳素墨水笔填写清楚，字迹工整。


