桂林理工大学南宁分校
延长在校学习年限申请表
	姓名
	
	性别
	
	学号
	

	所在系部
	
	原专业班级
	
	申请编入 年级
	

	申请
原因
	（可附页）                               申请人签名：

	家长意见
	（可附页）                                 家长签名：

	顺序
	各级审批意见
	审批地点

	1
	系部主任意见：
签名：                               
（公章）                年    月    日
	各系办公室

	2
	系部书记意见：
建议编入班级：                                   
签名：                               
（公章）                年    月    日
	各系办公室

	3
	财务部主任意见：
签名：                               
（公章）                年    月    日
	行政楼212室


	4
	学生工作部意见：
签名：                               
（公章）                年    月    日
	行政楼208室

	5
	教务管理部意见：
签名：                               
（公章）                年    月    日
	行政楼203室

	备注
	1．此申请表和“延长修读年限手续表”双面打印，申请表审批完之后，方可办理第二页“延长修读年限手续表”。

2．申请表须按照表格顺序逐项审批；学生须按第二页手续表上的提示到各部门办理。


桂林理工大学南宁分校
延长在校学习年限手续表

	姓名
	
	性别
	
	学号
	

	所在系部
	
	新编入班级
	

	序号
	办理部门名称
	办理内容
	经办人签名
	办理日期
	办理地点

	1
	系学生工作
办公室
	交接档案

安排宿舍

（宿舍号：     ）
	
	
	各系学生工作
办公室

	2
	系团总支
	登记团关系
	
	
	各系学生工作
办公室

	3
	图书馆
	办理借书证
	
	
	图书馆

三楼服务台

	4
	后勤管理部
	登记宿舍
	
	
	行政楼312室

	5
	保卫工作部
	登记户口
	
	
	行政楼206室

	6
	学生工作部
	办理学生证
	
	
	行政楼209室

	7
	财务部
	结算费用
	
	
	行政楼212室

	8
	教务管理部

(江老师)
	成绩管理员

核对成绩
	
	
	行政楼203室

	9
	教务管理部

（蓝老师）
	学籍员

办理通知单
	
	
	行政楼202室

	备

注
	1. 学生凭此表到相应宿舍值班室领取宿舍钥匙；

2. 此表办理完后交到教务管理部学籍员处并领取学生重读通知单（行政楼202室）。


1

