附件1：
关于规范填写优秀团员入党推荐表的说明
一、清晰
二、各栏目填写说明
(一)基本信息：
1、姓名：填写现用姓名，以户口本（身份证）为准。
[bookmark: _GoBack]2、性别：以户口本（身份证）为准，如“男”。
3、出生年月：以户口本（身份证）为准，如“1998年6月”。
4、籍贯：以户口本上的籍贯为准填写，集体填写从省至县级行政区名称。如：江苏无锡（省或自治区、市、县等行政单位无须填写）
5、民族：以户口本（身份证）为准，如“汉族”。
6、年级：填写所在年级，如“18级”。
7、入团时间：填写具体加入中国共产主义青年团的年月，如“2012年3月”。
8、系别：填写所在系部的全称，如“土木与测绘工程系”。
9、专业：填写所读专业的全称，如“工程管理”。
10、申请入党的时间：提交入党申请书时写的年、月、日。如“2018年3月5日”。
注意：
1、必要信息不能少，不能留空。
2、填表日期请据实填写。
(二)获奖情况：
可填写高中阶段至今所获项，奖项并按照获奖级别由高到低填写。
(三)个人简历：
应从小学算起，在一个学校（单位）中学习（工作）为一段，分段填写，前后时间要相互衔接，依次填上所任职务及证明人。
(四)团员评议情况：
必须填写团员大会召开时间，地点，参与人数及评选概况等信息。
(五)团支部考察情况及意见：
由该班团支书如实填写被推荐对象的基本情况、综合表现、获奖情况等。后写“同意推荐该同志加入中国共产党”。字体工整且字数超过空间的3/4。负责人签字由本班团支书签字。
(六)团支部表决情况：
1、如实填写，不能留空，人数、票数全部用阿拉伯数字填写。
2、团支部总人数=团员数+党员数+保留团籍的入党积极分子+预备党员（群众不包括在内）。团支部总投票数=赞成票数+反对票数+弃权票数。
3、团支部全体成员至少90%参与表决，未参与者算为弃权票（包括请假、迟到情况）。
4、反对票和弃权票之和不能超过团支部总人数的20%；反对票数不能超过团支部总人数的10%。
(七)各系团总支意见：
1、由所在系部团总支书记书写：“同意推荐”，并签名。
2、盖上所在系部团总支的公章,并写上推荐的日期。
三、备注
(一)《入党申请书》由申请人本人用黑色钢笔或签字笔填写，态度要端正，字体要工整，格式要正确，字迹要清楚。严禁乱涂、乱划，严禁使用胶带、涂改液，保持推荐表的干净整洁。
(二)《优秀团员入党推荐表》填写详细内容参照附件二填写模板。
(三)优秀团员入党推荐表只需由各系团总支盖章，并由各系团总支自行审核留存，无须再上交至分校团委。
